
Procedure nuove attivazioni e rinnovi polizza anno 2013-2014 

 

1. Nuove attivazioni 

Dalla barra di menu, cliccare su Dipendenti e selezionare “Ins. Dipendenti”: 

 
 

La quota da versare per ogni dipendente e le coordinate bancarie sono visualizzabili dalla voce di menu “Visualizza 

Dati”, cliccando sul pulsante                                . 

 

 

2. Rinnovi 

Dalla barra di menu, cliccare su Rinnovi – Richieste e poi sul pulsante                                : 

 
 

 

Dopo aver cliccato su                               sulla schermata appariranno i nominativi dei dipendenti: 

 
E’ possibile effettuare l’operazione di rinnovo o cessazione su un singolo dipendente, inserendo il nome nella casella 

  e cliccando sul pulsante                             ; 

oppure su tutti i dipendenti presenti nella pagina, cliccando sul pulsante                              pagina per pagina. 

 

 



Al temine delle operazioni di rinnovo e cessazione (effettuabili anche in momenti e giorni diversi), è necessario inviare 

la richiesta a Sanimpresa, cliccando di nuovo su Rinnovi – Richieste e poi sul codice visualizzato in neretto: 

 
 

 

Cliccando sul codice, si apre una schermata riepilogativa delle operazioni effettuate: 

 
 

 

Da qui è possibile annullare singole operazioni, annullare la richiesta completamente                              o inviarla a 

Saimpresa                            . 

 

Cliccando sul pulsante                                o su                             , verrà visualizzato un file in pdf (i pop up devono essere 

sbloccati), riepilogativo delle quote da versare. 

 

Le richieste inviate non sono più modificabili. 

 

I nuovi inserimenti effettuati e le richieste di rinnovo inviate sono sempre visualizzabili dalla voce di menu “Visualizza 

Dati” cliccando sul pulsante                               . 


